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Redaccion de informes con MS Word

JUSTIFICACION CONTENIDOS

La capacidad de confeccionar informes correctamente es cada vez mas necesaria en un Estilos

mercado global altamente competitivo. )

Plantillas de documentos
Notas al pie

Titulos de fotos

Proteccion de documentos
Manejo de marcas

Disefio de tablas

Formules con tablas

OBJETIVOS

En este curso, aprenderemos herramientas avanzadas de Microsoft Word® para que nuestros
informes cumplan todos estos requisitos y a la vez, crear modelos que nos simplifiquen su
confeccion mediante plantillas.

o Modalidad: Ampliar informacién:

web: www.ingenierosformacion.com

40 horas / Nivel de profu LI EGE e {Cﬂ'f(f&f}q e-mail: secretaria@ingenierosformacion.com
EEEINEUES Avanzado* TIf: 985 73 28 91

* Partiendo de la base de que los cursos estan dirigidos a un perfil minimo de Ingeniero
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